‘™ PREFEITURA MUNICIPAL DE IPATINGA
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 3.292, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2013.

“Institui 0 Quadro de Assessoria Parlamentar e
d& outras providéncias.”

A PREFEITA MUNICIPAL DE IPATINGA.

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte
Lei:

Art. 1° Esta Lei organiza o Gabinete Parlamentar da Camara
Municipal de Ipatinga, estabelece as atribui¢cdes, nimero de cargos e valores de remuneragio
do pessoal lotado no Gabinete.

Art. 2° O Gabinete Parlamentar ser4d composto pelo Chefe de
Gabinete Parlamentar e por assessores parlamentares, todos de livre nomeagao e exoneragéo.

Art. 3° Os cargos a que se refere o art. 1° sdo de provimento em
comissdo, de recrutamento amplo, sob regime juridico estatutario, distribuidos na forma do
Anexo | desta Lei e submeter-se-&o aos seguintes regramentos:

| - a indicacdo para os cargos em comissdo do Gabinete é de
competéncia do Vereador e sua nomeacdo dar-se-4 por meio de ato da Mesa Diretora da
Cémara Municipal,

Il - cada Vereador organizara seu gabinete conforme as peculiaridades
de seu mandato, observadas as possibilidades de assessoramento prevista nesta Lei e 0
respeito ao limite de cargos comissionados previsto no Anexo I;

Il - as atribuigBes dos cargos e escolaridade minima exigida para o
seu provimento séo as previstas no Anexo Il;

IV - haverd possibilidade de reposicionamento dos ocupantes de
cargos da Assessoria Parlamentar desde que haja compatibilidade com o grau de escolaridade
exigido para seu provimento.

Art. 4° O Vereador ao qual o detentor de cargo em comissdo esteja
vinculado é responsavel pela fiscalizacdo e o desempenho das atribuigdes previstas nesta Lei.

Art. 5° Cada Gabinete Parlamentar sera composto de:
I - 01 (um) Chefe de Gabinete Parlamentar;

I1 - 01 (um) Assessor Parlamentar de Relagcdes com as Comissoes;



I11 - 01 (um) Assessor Parlamentar de Plenério;

IV - 01 (um) Assessor Parlamentar de Fiscalizagéo;

V - 01 (um Assessor Parlamentar de Pesquisa e Redacéo;

V1 - 02 (dois) Assessores Parlamentares de Relagdes Comunitérias;

VII - 01 (um) Assessor Parlamentar de Assuntos Politicos.

Paragrafo Unico. O Gabinete da Presidéncia terd direito a mais 2
(dois) cargos de Assessor Parlamentar de Relagdes Comunitéarias e 1 (um) cargo de Assessor
Parlamentar de Plenario.

Art. 6° Os detentores de cargo em comissdo ou fungdo gratificada
devem desempenhar suas atividades na Camara Municipal, sendo que o exercicio de
atribuicbes fora das dependéncias do Legislativo, ou em horério ndo coincidente com o
funcionamento da Camara de Vereadores, deve ser autorizado e reconhecido pelo vereador do
gabinete em que esteja lotado.

Art. 7° O controle de frequéncia, realizado por meio de folha de
presenca, deverd ser encaminhado, mensalmente, ao 6rgdo de pessoal da Camara Municipal,
devidamente assinada pelo servidor e ratificada pelo Vereador.

Art. 8° Os ocupantes dos cargos em comissao de que trata esta Lei
ficam automaticamente exonerados, por ato da Mesa Diretora da Camara Municipal em

decorréncia do seguinte:

| - encerramento da legislatura, excetuada a hipotese de reeleigdo do
Vereador, observadas as disposigdes da Lei Municipal n® 2.425, de 28 de margo de 2008;

Il - afastamento do Vereador, nas hipoteses dos arts. 30 e 31 da Lei
Orgénica do Municipio;

I11 - ocorréncia de vaga no Gabinete, em razdo de falecimento,
rendincia ou perda de mandato do titular.

Art. 9° O servidor ocupante de cargo comissionado lotado no
Gabinete de Vereador, uma vez exonerado, s podera ser novamente nomeado apés
transcorrido o prazo minimo de 60 (sessenta) dias, contados de sua exoneragéo, ressalvadas as
nomeacdes em Gabinete diverso do anteriormente ocupado.

Art. 10. A exoneracédo do servidor faz cessar 0 gozo de férias.
Art. 11. As atribuicdes dos ocupantes dos cargos do Gabinete sdo
desempenhadas com relativa autonomia, sob regime de confianca do Vereador a que esteja

imediatamente subordinado o servidor.

Art. 12. Ficam convalidados os atos praticados, até a data de
publicacdo desta Lei, por servidores no exercicio de fungdes comissionadas criadas por meio



da Lei Municipal n® 3.121, de 6 de dezembro de 2012, bem como os efeitos financeiros
decorrentes do exercicio dessas fungdes.

Art. 13. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, retroagindo
seus efeitos a 1° de janeiro de 2013.

Art. 14. Revogam-se as disposi¢des em contrério, especialmente a Lei
Municipal n® 3.121, de 6 de dezembro de 2012.

Ipatinga, aos 27 de dezembro de 2013.

Maria Cecilia Ferreira Delfino
PREFEITA MUNICIPAL

ANEXO |
NOMENCLATURA DO CARGO / NUMERO DE CARGOS POR GABINETE /
REMUNERACAO
NOME DO CARGO REMUNERACAOR$ | NUMERO DE CARGOS
POR GABINETE
CHEFE DE GABINETE R$5.500,00 01
PARLAMENTAR
ASSESSOR PARLAMENTAR DE R$4.000,00 01
RELACOES COM AS COMISSOES




ASSESSOR PARLAMENTAR DE R$3.000,00 01
PLENARIO

ASSESSOR PARLAMENTAR DE R$3.000,00 01
FISCALIZACAO

ASSESSOR PARLAMENTAR DE R$3.000,00 01
PESQUISA E REDACAO

ASSESSOR PARLAMENTAR DE R$1.500,00 02
RELACOES COMUNITARIAS

ASSESSOR PARLAMENTAR DE R$1.500,00 01
ASSUNTOS POLITICOS

ANEXO 11
QUADRO DE ASSESSORIA PARLAMENTAR
ATRIBUICOES DAS CLASSES DOS CARGOS EM COMISSAO
FORMA DE RECRUTAMENTO: AMPLO

CHEFE DE GABINETE PARLAMENTAR

- Chefiar as atividades parlamentares do Gabinete em que estiver lotado;

- Prestar assessoramento direto ao vereador no exame de questdes de interesse nas esferas
politica e administrativa;

- Coordenar os assessores parlamentares na organizagéo e planejamento de suas tarefas;

- Coordenar as atividades do Gabinete do vereador, bem como o pessoal nele lotado;

- Assessorar o vereador na formulagdo de proposicdes, oficios e demais documentos do
Gabinete;

- manter o vereador informado sobre as noticias de interesse do municipio;

- providenciar, com base em informacgdes e em documentos, relatérios, planilhas, quadros
demonstrativos, mapas e resumos;

- Assessorar o vereador no controle do material e dos bens alocados no Gabinete;




- Assessorar 0 Vereador na manuteng&o e organizagao de arquivos;

- Cumprir e fazer cumprir todas as determinagbes de ordem superior e as normas e
procedimentos disciplinares da Casa;

- Assessorar o Vereador no sentido de que sejam cumpridos rigorosamente todos os prazos
inerentes ao processo legislativo;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos do
Gabinete.

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Ensino Médio

ASSESSOR PARLAMENTAR DE RELAGCOES COMUNITARIAS

- Assessorar 0 Vereador em matérias pertinentes ao relacionamento com o cidadao;

- assessoramento ao vereador nas reunifes a serem realizadas em bairros da cidade como
instrumento participativo do mandato;

- assessoramento ao vereador na formulagdo de politicas pablicas de interesse de toda a
comunidade ou da comunidade de bairros especificos de maior representacdo do
parlamentar;

- assessorar o0 Vereador na elaboragcdo, manutengdo e atualizagdo de cadastros de
trabalhadores, estudantes e donas de casa, com as informacdes que o Parlamentar entender
necessarias;

- assessorar 0 Vereador na elaboragéo, manutencéo e atualizacdo de cadastros de entidades e
associagdes de bairros, suas diretorias e finalidades;

- assessorar o Vereador no trabalho de atendimento das reivindicagfes de cada comunidade;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Ensino Fundamental Incompleto

ASSESSOR PARLAMENTAR DE RELACOES COM AS COMISSOES

- Assessorar 0 Vereador em matéria pertinente & aplicacdo do Regimento Interno, as normas
relacionadas as Comissdes Permanentes, Especiais e Temporarias;

- Assessorar o Vereador no sentido de que sejam cumpridos rigorosamente todos os prazos
previstos no Regimento Interno relativo aos trabalhos das Comissoes;

- assessorar o vereador na tramitagdo de documentos parlamentares dentro das Comissoes;

- assessorar o Vereador no desenvolvimento dos trabalhos executados por todas as
Comissoes previstas no Regimento Interno da Camara Municipal, inclusive as Parlamentar
de Inquérito, mantendo-o informado dos pareceres emitidos e das decisdes tomadas;

- Assessorar diretamente o Vereador durante a reunido de Comissdes Permanentes munindo
0 Parlamentar de informagBes necessérias para entendimento da matéria e elaboracéo
conclusiva do Parecer;

- Assessorar 0 vereador na tramitacdo de todas as matérias discutidas pelas Comissdes,
apresentando sugestdes via emenda parlamentar;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Ensino Médio

ASSESSOR PARLAMENTAR DE PLENARIO

- Assessorar 0 Vereador no planejamento, coordenagdo e orientagcdo das atividades




relacionadas ao processo legislativo desenvolvidas no Plenério;

- Assessorar 0 Vereador e 0s demais servidores lotados no Gabinete em matérias pertinentes
a aplicacdo do Regimento Interno e normas relacionadas ao Plenario quando este estiver
reunido;

- Assessorar 0 vereador na tramitagdo de todas as matérias discutidas no Plenério,
apresentando sugestdes via emenda parlamentar, principalmente daquelas encaminhadas pela
sociedade;

- Assessorar o vereador na formulagdo das diretrizes dos discursos a serem proferidos na
Tribuna da Camara em defesa de projetos em discusséo;

- Assessorar o vereador na formulagdo dos discursos a serem proferidos na Tribuna da
Cémara na defesa dos interesses de uma parcela ou de toda a comunidade;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Ensino Médio

ASSESSOR PARLAMENTAR DE ASSUNTOS POLITICOS

- Assessorar 0 Vereador em matéria pertinente ao relacionamento com o0s demais
Vereadores, com o Chefe do Poder Executivo, Secretarios Municipais e demais autoridades;
- assessorar o vereador em matérias relativas aos prestadores de servigos publicos;

- assessorar 0 Vereador em matérias pertinentes ao relacionamento com entidades da
sociedade civil;

-Assessorar 0 Vereador em matéria pertinente ao Partido politico que estiver filiado,
incluindo o seu Regimento Interno, sua resolugdes, a politica partidaria a nivel federal,
estadual e municipal, suas metas e expectativas;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Ensino Fundamental Incompleto

ASSESSOR PARLAMENTAR DE FISCALIZACAO

- competente para prestar assessoramento ao titular do respectivo gabinete em matérias
pertinentes ao exercicio da atividade de fiscalizacdo dos atos do Poder Executivo;

- assessoramento ao vereador no cumprimento das normas administrativas inerentes a
fiscalizagdo que se deve desenvolver no &mbito da Camara Municipal, seu orcamento, seus
servidores e a execugao de seu orgamento;

Assessoramento ao vereador na analise de documentos contendo denlincias, seu recebimento
e triagem de documentos;

- assessoramento ao titular do cargo na elaboracdo de instrumentos cabiveis ao cumprimento
da fungéo fiscalizadora;

- assessoramento ao titular na confeccéo de relatérios inerentes a funcéo fiscalizadora;

- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Ensino Médio Incompleto

ASSESSOR PARLAMENTAR DE PESQUISA E REDAGCAO

- competente para prestar assessoramento ao titular do respectivo gabinete em matérias
pertinentes ao conteudo das proposi¢cdes em tramitagdo na Camara Municipal,

- assessoramento ao titular do respectivo gabinete no levantamento de dados, andlise e
elaboragdo de indicagOes, requerimentos, projetos de lei, projetos de resolu¢do, mogdes e
outras matérias de interesse do Vereador e que serdo enviadas para tramitacéo no Plenario;




- assessoramento ao titular do respectivo gabinete em matérias pertinentes & elaboracéo e a
analise de textos normativos, circulares, comunicacdes, relatorios e oficios;
- Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Ensino Médio




